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COMPRAS, INSPECCION EN RECEPCION Y EVALUACION DE PROVEEDORES

1.- CONSIDERACIONES PREVIAS

GIRSA es una sociedad con personalidad juridica propia, plena capacidad de obrar, patrimonio y
tesoreria propios, que intervine en el mercado para la realizacidon de las actividades definidas en su
objeto social: servicios y actividades relativos a la gestion integral de residuos, ejecucién de obras e
instalaciones relacionadas con los mismos, construccién, disefio, conservacion y mantenimiento de
alcantarillado, servicios de limpieza, mantenimiento y desinfeccidn, desinsectacién y desratizacién,
proyectos de construccion, disefio, conservacidn y mantenimiento integral de parques y jardines,
suministro, alquiler, mantenimiento, distribucién, de maquinaria, herramientas, vehiculos,
instalaciones, materiales y equipos; mobiliario y equipamiento urbano, instalacién, montajes y
mantenimientos eléctricos, electrénicos y de telecomunicacidn estudio, proyecto, adquisicién, cesién,
enajenaciéon, promocion, asesoramiento, administracion, gestién o explotacion de negocios
relacionados con el sector energético, produccién y venta de energia eléctrica, servicios de
saneamiento, limpieza, gestidon, mantenimiento y reparacién de edificios, obras, infraestructuras y
constituciéon, edificacidén, urbanizacién, rehabilitacidon, planeamiento, programacion, proyeccion,
conservacién y mantenimiento de todo tipo de obras de ingenieria civil y arquitectura, incluyendo la
realizacion de obras complementarias, conexas y accesorias y la realizacién de trabajos, obras, planes,
estudios, informes, investigaciones, proyectos, auditorias, consultorias, asistencias técnicas y servicios
profesionales relacionados con la proteccion, conservaciéon, limpieza, recuperacion, regeneracion,
descontaminacién o mejora del medio forestal y el medio ambiente y gestién de servicios en materia
medioambiental.

En cuanto a su régimen juridico, y concretamente a los efectos de lo dispuesto en la Ley 9/2017, de 8
de noviembre, de Contratos del Sector Publico (en adelante, la “LCSP”), no ostenta la condicién de
Administracion Publica, si bien es una sociedad incluida dentro del denominado Sector Publico
considerada poder adjudicador en virtud del articulo 3 de la misma, al estar participada en mas del
50% por la Diputacién de Valencia.

No obstante, GIRSA, como empresa que opera en el mercado tiene una doble vertiente: la de poder
adjudicador (art. 3.2 LCSP) y la de operador econdmico (contratista).

Asi, GIRSA, en su condicién de poder adjudicador, procedera a la adjudicacién de los contratos
definidos en el capitulo segundo del titulo preliminar de la LCSP, por cualquiera de los procedimientos
previstos en la Seccidn 2.2 del Capitulo | del Titulo | del Libro Segundo del citado cuerpo legal, de
acuerdo al Manual de contratacién interno de la sociedad que, a efectos meramente internos y
organizativos, tiene por objeto establecer las directrices basicas para proceder a la adjudicacién por
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parte de GIRSA de estos contratos con excepcion del procedimiento negociado sin publicidad, que
Unicamente se podra utilizar en los casos previstos en el articulo 168 de la LCSP.

El Manual ha sido adaptado a las nuevas exigencias y modificaciones previstas en la LCSP, y en el que
se contemplan todos aquellos aspectos necesarios para llevar a cabo la tramitacion de los expedientes
de contratacién con pleno respeto a los principios que inspiran la contratacién del sector publico, con
el objeto, alcance y ambito de aplicacidon que determina el propio Manual, aplicandose los principios
de la LCSP para resolver las dudas y lagunas que pudieran presentarse.

Sin embargo, cuando GIRSA actle como contratista en competencia con otras empresas para la
obtencién de un contrato, no se extendera el régimen de “poder adjudicador” a las actuaciones
derivadas del contrato del que es adjudicataria, puesto que estara actuando como un operador
econdmico y, en su rol de contratista, no hay actividades de interés general sino una evidente
actuaciéon mercantil regulada por las reglas de la competencia. En este caso GIRSA obtiene un derecho
a remuneracidn en el marco de la reciprocidad y este es un derecho contractual y al tratarse de una
relacidn excluida de la contratacidn publica no se somete a los principios regulatorios de los contratos
publicos.

Esta segunda faceta es, por tanto, independiente y no existe vis atractiva de la condicién de GIRSA de
poder adjudicador sobre las relaciones juridicas que necesite establecer para cumplir los contratos de
los que es adjudicataria.

Resultard de aplicacion en este caso la regla contenida en el articulo 11.4 LCSP, que excluye de la
aplicacion de la LCSP “los contratos por los que una entidad del sector publico se obligue a entregar
bienes o derechos o a prestar algln servicio, sin perjuicio de que el adquirente de los bienes o el
receptor de los servicios, si es una entidad del sector publico sujeta a esta Ley, deba ajustarse a sus
prescripciones para la celebracion del correspondiente contrato”

Este precepto no excluye solo la aplicaciéon de las normas publicas que regulan la preparacion y los
procedimientos de adjudicacidn, sino que excluye “in totum” el negocio.

Por tanto, los contratos de obra, servicios o suministros que GIRSA precise celebrar derivados de un
contrato, publico o privado, del que haya resultado adjudicataria y que se sufragaran con fondos
contractuales y, por ello, externos, en tanto que constituyen una obligacidn de GIRSA de entregar
bienes o prestar servicios, seran tareas que la sociedad esta llevando a cabo para ejecutar un contrato
que la propia LCSP ha decidido excluir de su ambito de aplicacion.

En estos casos es legitimo y esta justificada la inaplicacion de las reglas de la contratacidn publica, pues
los contrario complicaria de forma indebida y desproporcionada la gestion de estos contratos,
introduciendo rigideces administrativas que supondrian una clara restriccién a la hora de competir con
al resto de empresas privadas en la captacion de contratos y perjudicaria la legitima posicién de GIRSA
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como operador econdmico respecto a éstas, quebrando el principio de igualdad de trato sobre el que
se cimenta todo el derecho de la contratacion publica.

Por tanto, el presente procedimiento se conforma, como un instrumento mas al servicio del
compromiso de buen gobierno, de los estdndares de conducta y de las politicas impulsadas por el
Consejo de Administracién en la sociedad, y pretende contribuir a fomentar “un crecimiento
econdmico sostenible e integrador” que prime un uso eficiente de los recursos y penalice las
ineficiencias y el malgasto.

1.2.- OBJETO Y AMBITO DE APLICACION

El presente procedimiento tiene por objeto establecer las bases de los procedimientos de contratacion
de GIRSA.

La preparacion y adjudicacion de los contratos en los que GIRSA actle como poder adjudicador, y que
vienen definidos en el capitulo segundo del titulo preliminar de la LCSP, se realizard de acuerdo al
Manual de Contratacion de GIRSA, por cualquiera de los procedimientos previstos en la Seccion 2.2 del
Capitulo | del Titulo | del Libro Segundo del citado cuerpo legal.

Estan excluidos del ambito de aplicacidn de la Ley las relaciones juridicas, negocios y contratos
relacionados en la Seccidn 2.2 del Capitulo | del Titulo Preliminar de la LCSP, recogidos en los articulos
del 4 al 11:

- contratos o negocios en el ambito de la Investigacién, Desarrollo y la Innovacién que cumplan
los requisitos tipificados en el articulo 8 de la LCSP: debera pertenecer a uno de los CPV
relacionados, los beneficios adquiridos deberdn ser para el ejercicio de la propia actividad del
poder adjudicador y el servicio prestado debera ser remunerado exclusivamente por el poder
adjudicador.

- Contratos en el ambito patrimonial, explotacion de bienes patrimoniales y todos aquellos
orientados a la compraventa, donacién, permuta, arrendamiento y otros posibles y que sean
andlogos a los mencionados, sobre bienes inmuebles, valores negociables y propiedades
incorporales. No obstante, si recaen sobre programas de ordenador y gozan de la calificacion
de contratos de suministros o de servicios, tendran el caracter de contratos privados,
rigiéndose por la legislacion patrimonial.

- la contratacion de los servicios financieros, consistentes principalmente en préstamos para la
financiaciéon de operaciones de tesoreria y la concesion de pélizas o lineas de crédito e
instrumentos financieros analogos y, conjuntamente con éstos, de otros servicios financieros
de las entidades concedentes de dichos préstamos o créditos, relativos a la apertura y gestion
de cuentas y depdsitos de fianzas, recaudacidn de tributos y otros ingresos y otros servicios
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bancarios comunes o accesorios, la emisiéon, compra, venta y transferencia de valores o de
otros instrumentos financieros, asi como las operaciones destinadas a la obtencidn de fondos
o capital y los contratos con las entidades de crédito para la compra y venta de deuda publica
del Estado.

- contratos relativos a servicios de arbitraje y conciliacion

- contratos por los que GIRSA se obligue a entregar bienes o derechos o a prestar algun servicio.

En estos casos se seguira el presente procedimiento, con el que se pretende atender a los criterios de
gestidén de eficiencia, promocién de buenas practicas adecuadas a la naturaleza de la sociedad y
adecuacion a los estandares establecidos por la ISO 9001.

En aquellos contratos que GIRSA concierta en su condicidon de operador econdmico y no actuando
como poder adjudicador, lo anterior resulta de enorme importancia, atendiendo a que el 100% de los
ingresos de la sociedad se corresponden con actividades realizadas en situacién de competencia con
el resto de los operadores del mercado, no recibe transferencias presupuestarias por parte de la
Diputacién de Valencia y los precios de los bienes y servicios que se ofrecen al mercado se fijan
exclusivamente con arreglo a las leyes de la oferta y la demanda.

Asi, en estos casos, existe una vinculacion directa entre los contratos que GIRSA debe adjudicar a sus
contratistas y los contratos que GIRSA debe cumplir a su vez con sus Clientes, lo que al final viene a
condicionar la actividad de contratacién de GIRSA de la siguiente manera:

- El Cliente es un tercero distinto de GIRSA y de sus contratistas.

- El precio que paga el Cliente es la fuente de recursos para pagar a los contratistas necesarios
para la ejecucién por GIRSA del contrato en cuestidn y las prestaciones de los contratistas se
integran en la prestacion que finalmente recibe el Cliente.

- El Cliente es el que define en su contrato con GIRSA las prestaciones que la empresa debe
realizar para lograr la satisfaccion de sus intereses:

o Sise trata de una Administracién o entidad publica, sus intereses son fines publicos 'y,
en consecuencia, para satisfacerlos establecera en sus contratos publicos los limites y
condiciones que considera necesarios, disponiendo ademas de la prerrogativa de
interpretacion del contrato.

o Si el Cliente es una empresa, ésta puede tener legitimos intereses, comerciales,
técnicos o econdmicos, para introducir condiciones en sus contratos, de modo que, si
GIRSA no los atiende, el Cliente puede decidir no contratar con GIRSA y encargar la
prestacion a cualquiera de nuestros competidores que acepte estas condiciones,
situacién que puede servir de indicador fundamental de la eficacia en la gestién, que
precisa de agilidad para adaptarse a la demanda.
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2.- DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO.

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 21 de sus Estatutos, la representacién de GIRSA para
la celebracion de los contratos corresponde al Consejo de Administraciéon, por ostentar la
representacién orgdnica de la sociedad.

El Consejo de Administracidn ha otorgado poderes al Director-Gerente en el caso de contrataciones
inferiores a 60.000€, asi mismo se tendrad en consideracidn, ademas, el propio régimen interno de la
sociedad y, en especial, las funciones y responsabilidades descritas en el impreso 00-19-01 -
Descripcidn de puesto de trabajo.

2.1.- RESPONSABLE DEL CONTRATO

La designacion de “responsable del contrato”, salvo excepcidn, recaerd sobre el responsable del area
proponente de la contratacion.

El responsable del contrato serd el responsable de instruir el procedimiento, solicitar y valorar las
ofertas y proponer al proveedor adjudicatario, supervisar la ejecucion del contrato y adoptar las
decisiones y dictar las instrucciones necesarias con el fin de asegurar la correcta realizacién de la
prestacion pactada, dentro del dmbito de facultades que tenga atribuidas.

2.2.- CONDICIONES DE APTITUD Y SOLVENCIA DEL PROVEEDOR

Solo podran contratar con GIRSA las personas naturales o juridicas, espafolas o extranjeras, que
tengan plena capacidad de obrar y acrediten, en su caso, la solvencia econdmica, financiera y técnica
o profesional requerida para la ejecucion del objeto del contrato, asi como las garantias que en su caso
se soliciten.

A estos efectos, en todas las contrataciones de importe superior a 1.000 euros (IVA excluido), debera
acreditarse la existencia de Declaracién Responsable firmada por el proveedor mediante el impreso
00-07-05 DECLARACION RESPONSABLE.

2.3.- DURACION Y PRORROGA DE LOS CONTRATOS

La duracién de los contratos celebrados por GIRSA deberd establecerse teniendo en cuenta la
naturaleza de las prestaciones, las caracteristicas de su financiacion y las condiciones fijadas en el
contrato que se pretende satisfacer en su caso.

2.4.- CONTRATACION.

Los contratos excluidos del ambito de aplicacion de la LPCS podran adjudicarse a cualquier empresario
con capacidad de obrar y que cuente, en su caso, con la habilitacién profesional necesaria para realizar
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la prestacidn con plena sujecidn a los estandares de GIRSA, de forma que el objeto del contrato sea
adecuado para el fin con el que ha sido concebido.

2.4.1.- Para la celebracién de contratos que concierte GIRSA en su condicién de operador econémico,
el responsable del contrato implementarad el Impreso 00-07-03 CONTRATACION EXCLUIDA DEL
AMBITO DE APLICACION DE LA LCSP al que se le asignara un nimero de expediente.

En el impreso se identificara los siguientes extremos:

- Objeto del contrato.

- Caracteristicas de las prestaciones contratadas y condiciones de ejecucidn, en su caso.

- Proveedor propuesto.

- Duracion.

- Precio.

- Centro de coste y/o contrato publico o privado en el que se integraran las prestaciones del
contratista.

- Condiciones del contrato con el cliente que se pretenden satisfacer con las prestaciones
contratadas.

- Disponibilidad econédmico-financiera.

El responsable del contrato adjuntara al Impreso 00-07-03, las ofertas y su valoracion en su caso,
presupuestos y demdas documentacidn relativa al contrato propuesto, al efecto de documentar las
caracteristicas de las prestaciones contratadas, las condiciones de ejecucién y el precio.

Todo albaran, factura, nota de entrega, etc. a qué de origen un contrato debera registrarse con el
correspondiente numero de expediente. Realizado el servicio y/o entregado el suministro, el
contratista debera remitir la correspondiente factura, que se incorporard al Expediente de
contratacion.

En el caso de que las prestaciones a contratar sean de importe inferior a 3.000 euros (IVA excluido) el
responsable del contrato podra realizar la compra directamente al proveedor escogido POR ORDEN
DEL DIRECTOR GERENTE, siguiendo para ello el presente procedimiento, asi como el procedimiento
interno de autorizacién y pago aprobado por GIRSA.

Las contrataciones por importe superior a 3.000 euros (IVA excluido) sera autorizadas por el director-
Gerente.

2.4.2.- Gastos de tramitacion simplificada.

Tendran esta consideracién los gastos de importe inferior a 5.000 euros para las atenciones corrientes
de caracter periddico o previsiblemente reiterativos, incluidos en el denominado grupo 6 del Plan
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General de Contabilidad y estén en alguno de los siguientes supuestos que se exponen a modo de
ejemplo: material de oficina fungible, vestuario, epis, tasas y canones, pequefias reparaciones,
mantenimiento y conservacion, suministros (agua, energia etc.) comunicaciones ( teléfono, servicios
postales, etc.), alquileres temporales de vehiculos, atenciones representativas y publicidad,
publicaciones, gastos juridicos, contenciosos, notariales y registrales, reuniones, conferencias y cursos,
y pequeias compras, suministros y gastos relacionados con la actividad, etc.

En el caso de que se trate de adquisicidon de bienes, no deberdn ser susceptibles de inclusién en el
inmovilizado y tendran una duracidn previsible inferior al ejercicio.

Anualmente se determinard por el drea financiera la cuantia global de estos gastos con el limite del 7%
del presupuesto estimado del grupo 6, estableciéndose la dotacién concreta de cada 4rea de actividad
de la empresa en el IMPRESO 00-07-04 PLANIFICACION Y CONTROL DE GTS, mediante el que se

informa favorablemente sobre dichos importes y el plan de disposicidon de dichos gastos en relacién a
las necesidades a atender, debiendo ser aprobado por el director Gerente.

A los efectos de aplicacidn de este limite el area financiera controlara que no se supere por un mismo
objeto y proveedor los 5.000 euros/afio, asi como que no se ha fraccionado en varios pagos un Unico
gasto.

En el caso de GTS, por razones de eficacia y eficiencia, a la vista de la propia naturaleza de los gastos a
satisfacer y a su cuantia menor, y resultando imprescindible su agil satisfaccion para el normal
desenvolvimiento de la actividad de la empresa, se habilita al responsable del drea para que gestiona
la utilizacién de la cantidad anual asignada para ello por el area financiera, pudiendo realizar la compra
POR ORDEN DEL DIRECTOR GERENTE directamente al proveedor escogido, siguiendo posteriormente
el procedimiento interno de autorizacidn, previa validacién y pago aprobado por GIRSA.

Una vez cerrado cada ejercicio el area financiera documentard en el IMPRESO 00-07-04
PLANIFICACION Y CONTROL DE GTS la liquidacién de la dotacién anual cada area, efectuando las
correcciones necesarias al efecto de planificar los GTS del ejercicio siguiente en la medida de lo posible.

2.4.3.- Contratos excepcionales.

Tendran esta consideracion los contratos de obras, servicios o suministros que, independientemente
de su consideracion a los efectos de su sometimiento o no a la LCSP y sin estar incluidos en los
supuestos regulados en el art. 120 de la LCSP, requieran su inmediata y urgente ejecucion incompatible
con cualquier demora en la tramitacion de la contratacidn, tales como:

- Obras y reparaciones en instalaciones, centros y dependencias de la empresa cuya demora
represente un riesgo para la seguridad de estas o para las personas trabajadoras o sus usuarios, o bien
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suponga el incumplimiento de una norma contractual o legal o afecte gravemente al funcionamiento
de los servicios publicos que presta la sociedad.

- Reparaciones de averias que se produzcan en vehiculos, maquinas o equipos destinados
especificamente a la prestacion de servicios considerados servicios publicos.

- Reposiciones urgentes de elementos de instalaciones, centros y dependencias de la empresa o
de vehiculos, maquinas o equipos, que se encuentren en alguno de los dos casos anteriores cuando no
sea posible o viable su reparacion.

El responsable del drea que genere la necesidad de contratacion justificard esta circunstancia en el 00-
07-03 CONTRATACION EXCLUIDA DEL AMBITO DE APLICACION DE LA LCSP procediéndose a la
contratacién de acuerdo al apartado 1.

2.5.- FORMALIZACION DE LOS CONTRATOS

El contrato se perfeccionara con su formalizacién, si se precisara, o con la aceptacién del presupuesto
y/o oferta vinculante por quien ostenta la representacion de GIRSA para celebrar contratos, sin que
hasta dicho momento se cree derecho alguno a favor del proveedor.

Los contratos deberan contener:

a) Laidentificacidon de las partes.

b) La acreditacion de la capacidad de los firmantes para suscribir el contrato

c) Definicidon del objeto y tipo del contrato, teniendo en cuenta en la definicion del objeto, las
consideraciones sociales, ambientales y de innovacion.

d) Referencia a la legislacién aplicable al contrato.

e) La enumeracién de los documentos que integran el contrato.

f) El precio cierto, o el modo de determinarlo.

g) La duracién del contrato o las fechas estimadas para el comienzo de su ejecucién y para su
finalizacion, asi como la de la prdrroga o prérrogas, si estuviesen previstas.

h) Las condiciones de recepcion, entrega o admisidn de las prestaciones.

i) Las condiciones de pago.

j) Los supuestos en que procede la modificacién, en su caso.

k) Los supuestos en que procede la resolucion.

[) La extensidn objetiva y temporal del deber de confidencialidad que, en su caso, se imponga al
contratista.

m) La obligacién de la empresa contratista de cumplir durante todo el periodo de ejecucién de contrato
las normas y condiciones fijadas en el convenio colectivo de aplicacion, en su caso.
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n) La obligacién de la empresa contratista de cumplir con el objeto del contrato con respeto a la
legalidad vigente y, en concreto, la penal, debiendo adoptar las medidas de vigilancia y control
oportunas para evitar el riesgo de conculcarla.

2.6.- EJECUCION DE LOS CONTRATOS

2.6.1.- AUTORIZACION Y PAGO DEL PRECIO

El proveedor tendra derecho al abono del precio convenido por la prestacién realizada en los términos
establecidos, siendo estos vinculantes en caso de aceptacién.

GIRSA efectuara el pago del precio dentro de los 60 dias siguientes a la fecha de aprobacién de las
certificaciones de obra o de los documentos que acrediten la conformidad de los bienes entregados o
servicios prestados con lo dispuesto en el contrato, presupuesto o en el Impreso de contratacion.

Para la ejecucidn de los pagos convenidos, GIRSA aplicara el procedimiento interno vigente a la fecha
del pago, de modo que se cumplan en todo caso como principales premisas:

Con caracter previo al pago del precio, se llevaran a cabo los siguientes procedimientos de validacién:

° Identificacion del expediente de contratacion.

° “Casacion” con albaran validado (con la firma de personal interno) y/o con cualquier otra
documentaciéon que obre en el expediente.

° Conformidad de la factura por el responsable del Contrato.
. Contabilizacion de la factura.

Una vez realizados los procedimientos de validacion, se cargara el pago en la banca electrdnica
mediante los mecanismos existentes (transferencia individual, fichero de remesa o carta a la entidad
bancaria), que serd autorizado en funcién de su importe por las personas con poderes para ello, para
su ejecucion definitiva.

2.6.2.- CUMPLIMIENTO Y EXTINCION DE LOS CONTRATOS

El contrato se entendera cumplido por el proveedor cuando éste haya realizado o prestado, de acuerdo
con sus términos y a satisfaccion de GIRSA, la totalidad de su objeto.

La resolucion de los contratos se regulard, de modo expreso, en el correspondiente contrato. No
obstante, serdn causas de resolucién de los contratos celebrados por GIRSA, sin perjuicio de
cualesquiera otras indicadas y de aquellas que pudieran corresponder por aplicacién de las normas
emanadas del derecho privado:
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- La muerte o incapacidad sobrevenida del proveedor individual o la extincion de la
personalidad juridica de la sociedad contratista.

- El mutuo acuerdo entre GIRSA y el proveedor.

- El transcurso del plazo de duracidon del contrato si las partes no han acordado con
anterioridad su prorroga expresamente y por escrito, por acaecer en ese momento la terminacion
de las prestaciones objeto de la licitacion.

- La declaracidn de concurso por si sola no afectara a la vigencia del contrato, aunque sera
posible su resolucidn en los supuestos recogidos por la normativa concursal. También sera causa de
resolucidon que el contratista sea declarado insolvente en cualquier otro procedimiento, tanto
administrativo como judicial.

- La cesidn parcial o subcontratacion a terceros sin autorizacion expresa.
- El incumplimiento por cualquiera de las partes de sus obligaciones contractuales.
- El incumplimiento reiterado de las 6rdenes del representante de GIRSA.

3.- EJECUCION Y SEGUIMIENTO DEL CONTRATO.

En funcién de su relevancia, se debera realizar un seguimiento del contrato por parte de su responsable
y se deberan fijar fechas de control para corroborar su efectiva entrega/prestacién. Cualquier
incidencia o incumplimiento encontrado (demora en la entrega, problemas de calidad, etc.), debera
ser reportado al Departamento Juridico y al responsable de Sistemas, para que se tenga constancia del
mismo y se adopten las medidas oportunas.

3.1.- ACREDITACION DE LA OBRA, SERVICIO O SUMINISTRO RECIBIDO

La obra, servicio o suministro debera quedar acreditada por el responsable del contrato tras su
prestacion/recepcion efectiva con la aportacidn al expediente de los albaranes, actas de recepcion y
demas documentacidn, en funcidn de la naturaleza de las prestaciones, que justifiquen la ejecucién.

En el caso de suministros y transportes, se recibird el albaran externo del proveedor que debera ser
firmado por quien reciba y compruebe la mercancia y por el responsable del contrato, indicando la
fecha de firma, en sefial de aprobacién, en un plazo mdximo de tres dias desde su recepcién,
comprobando que coinciden los datos del albaran con el pedido y que se incorpora al mismo el nUmero
de expediente y/o el del pedido original.
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En el caso de que la importancia o especialidad de la obras y prestacién de servicios lo requiera, se
generara al finalizarse un informe de acreditacion del correcto desarrollo del contrato, asi como, si se
estimara necesario, por la duracién y/o complejidad técnica del contrato, se elaborara periédicamente
informe técnico de grado de avance por parte del responsable, con el objetivo de que se tenga en todo
momento un control del estado del contrato y se puede contabilizar el grado de avance de los trabajos
y su coste. En este informe se deberd hacer referencia al nUmero de expediente de contratacion.

El albaran externo o informe técnico, en su caso, se incorporaran la documentacion del expediente,
gue se conservara en Administracion hasta que se reciba la factura.

En el caso de prestaciones de servicios de corta duraciéon (dentro del propio mes) y de poca
complejidad técnica, asi como aquellas prestaciones de servicios de facturas recurrentes
(asesoramientos, alquileres, suministros, y similares) sobre las que no existan incidencias en los
importes devengados ni en los servicios prestados, el informe técnico anteriormente mencionado
podra ser sustituido por el cufio de acreditacién de los servicios que se incorporard en la factura tras
su recepcidn y que se describe en el siguiente parrafo.

4.- FACTURACION, VALIDACION Y PAGO.

Se actuara atendiendo a lo descrito en el procedimiento 00-22.

5.- EVALUACION DE PROVEEDORES

Los criterios para la seleccidn de proveedores estan basados, principalmente, en los siguientes puntos:

- Mejor relacion calidad/precio.
- Proximidad.
- Plazos de ejecucién y/o entrega.

5.1.- INSPECCION EN RECEPCION E IDENTIFICACION DEL ESTADO DE INSPECCION

La inspeccidn la realizara la persona que solicita los bienes/servicios y confirmara que cumple con lo
solicitado en el impreso correspondiente. En el caso de materiales consumibles recepcionados en los
centros de trabajo, el responsable de la inspeccion en la recepcion serd el mando directo en cada
centro. Para las averias de vehiculos, el responsable de la inspeccidn sera el encargado de cada centro.

5.2.- PRODUCTOS CONFORMES

Si el producto recepcionado es conforme, el responsable de la inspeccién comprueba el albarany resto
de documentos en su caso. Si los bienes son recibidos en los centros el mando directo si es correcto
firmara el albaran, en caso de no conformidad avisara a su jefe de servicio.
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Los contenedores que GIRSA suministra a los Ayuntamientos son un caso excepcional, puesto que no
los recepciona directamente GIRSA, sino el Ayuntamiento al cual van destinados, en este caso
particular, se considera como producto conforme si el Ayuntamiento no presenta ninguna reclamacion
a la recepcién de los mismos y se le exige al proveedor el sello y firma del Ayuntamiento como
conformidad del producto.

5.3.- PRODUCTOS NO CONFORMES

Si el producto no es conforme, la persona responsable del pedido determinard el tratamiento del
mismo documentdndolo en el propio albardn e iniciando si procede el proceso de acciones
correctoras/preventivas (procedimiento 00-05).

5.4.- HOMOLOGACION DE PROVEEDORES

Las actividades de GIRSA estan certificadas bajo los estandares de calidad de la norma ISO 9001:2015,
y los sistemas de homologacién de proveedores tienen indudables ventajas desde la perspectiva de la
gestién empresarial, en cuanto sociedad operadora de mercado. Ademas, la Politica de Cumplimiento
y la Politica de Prevencion de Delitos de GIRSA han impulsado la utilizacion de herramientas
preventivas que permitan evitar o, en su caso atenuar, la responsabilidad penal de la persona juridica,
por lo que podran establecerse sistemas de homologacion y/o evaluacién de proveedores que ademas
de asegurar un determinado nivel de calidad contribuyan a un mayor control del riesgo operacional,
reputacional y, por supuesto, también penal y que, de establecerse, se publicaran en el perfil del
contratante.

REFERENCIAS

» Procedimiento 00-05
» Procedimiento 00-22

DOCUMENTACION

MANUAL INTERNO DE CONTRATACION

Impreso 00-07-01 MEMORIA JUSTIFICATIVA

Impreso 00-07-02 INFORME DE NECESIDAD ADJUDICACION DIRECTA

Impreso 00-07-03 CONTRATACION EXCLUIDA DEL AMBITO DE APLICACION DE LA LCSP
Impreso 00-07-04 PLANIFICACION Y CONTROL DE GTS

Impreso 00-07-05 DECLARACION RESPONSABLE

Impreso 00-05-01. RECLAMACIONES Y NO CONFORMIDADES.
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